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Lokal krisplan for Institutionen for lingvistik

Beslutad: 2022-05-10 av Institutionsstyrelsen vid Institutionen for lingvistik
Ansvarig: Prefekt

Viktiga telefonnummer

- SOS Alarm: 112

- Viktare dygnet runt: 08-16 42 00 (reservnummer 08-15 42 00)
- Sektionen for sikerhet, kontorstid: 08-16 22 16

- Studenthélsan: 08-16 17 69

- Foretagshélsovard: 08-676 82 00

Syfte och mal

Syftet med denna krisplan for Institutionen for lingvistik &r att skapa handlingsberedskap for
en sammanhallen och tydlig central krisledning och att utveckla rutiner for insatser vid
allvarliga hindelser. Krisplanen definierar institutionens organisation vad géller krisledning—
den lokala krisgruppen och dess ansvarsfordelning. Denna lokala krisplan utgar fran
Stockholms universitets krisplan som rektor faststéllde den 18 december 2014 med
diarienummer SU-FU-2.11.1-3666-14. Alla medarbetare och studenter vid Institutionen for
lingvistik omfattas av denna krisplan.

Alla medarbetare ska aktivt forebygga och minimera risker sa att odnskade hindelser inte
sker. Det ska finnas kunskap om olycksrisker och sérbarheter i den egna verksamheten. Varje
medarbetare ska forsta sin roll och sitt ansvar i sdkerhetsarbetet. Det forebyggande arbetet ska
bygga pé kunskap och erfarenheter av vad som orsakar olyckor.

Krisplanering ska prioritera:
- att en sammanhallen ledning med tydlig ansvarsfordelning snabbt kan etableras,
- att samverkan sker med berérda pa central och lokal niva vid Stockholms universitet,
- att effektiva mediekontakter och effektiv information till medarbetare, studenter,
anhdriga och allménhet sker, samt
- att motverka ryktesspridning.

Institutionen for lingvistik

Stockholms universitet Besoksadress Telefon: +46(0)8-16 19 88
106 91 Stockholm Universitetsviagen 10C E-post: heldner@ling.su.se
www.ling.su.se
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Malet med att aktivera krisgruppen ir att:
- fa en god 6verblick 6ver handelsen,
- samordna resurserna vid Stockholms universitet,
- Dbidra till att {4 kontroll 6ver hdndelseutvecklingen,
- minimera skador och konsekvenser,
- vidmakthalla fortroendet for Stockholms universitet,
- se till att dvrig verksamhet kan fortldpa sa snart som mojligt.

Handelser som omfattas av krisplanen

Krisplanen aktiveras nédr en allvarlig hdndelse drabbar Institutionen for lingvistik alternativt
hela Stockholms universitet. Med allvarlig hindelse avses: En svdr, oftast hastigt uppkommen
situation med personella, materiella eller etiska och fortroendemdssiga skador eller med
overhingande fara for att skador ska uppstd, alternativt en svar situation som uppkommer
genom ett smygande forlopp. Héindelsen kriver omedelbara och samordnande dtgdrder inom
Stockholms universitet i syfte att minimera konsekvenserna for medarbetare, studenter och
materiel.

Med andra ord kan en allvarlig hindelse exempelvis vara storre brand, elavbrott, databortfall,
flyglarm, vattenskada, olycka med allvarlig personskada, explosion, dodsfall, gisslandrama,
hot, inbrott, sabotage och vald. En kris kan ocksa vara nagot oforutsett inom institutionens
verksamhet som kan tidnkas paverka medarbetares psykosociala arbetsmiljo eller institutionens
och Stockholms universitets anseende pa ett allvarligt stt.

Att gora vid allvarlig hdandelse

Den medarbetare som uppticker en kris (allvarlig hédndelse) kontaktar sin ndrmaste chef eller
nagon i krisgruppen. Den person i krisgruppen som far vetskap om héndelsen kontaktar
omgdende de Ovriga i gruppen. I hindelse av en intrdffad krissituation samlas institutionens
lokala krisgrupp som leds av prefekten och som dérutover bestér av stéllforetradande prefekt,
administrativ chef, kommunikator, studentexpedition, Sprakstudions forestdndare och
SUBICs forestandare. Gruppen analyserar hdndelsen och initierar ldmpliga atgirder och
beslutar om den information som skall ldmnas vid krisarbetets olika faser.

Prefekt vid Institutionen for lingvistik &r ansvarig for att krisplanen aktiveras i samverkan med
stéllforetradande prefekt. Vid en kris bedomer prefekten om det finns behov av extra resurser
for att klara krishanteringen och om det berér universitetets centrala krisledningsgrupp.
Ordinarie organisation och lokalisering ska sa langt som mojligt bibehallas och krisen ska
hanteras s ndra verksamheten som mojligt. Sektionen for sikerhet ger stod och kan bedéma
behov av fortsatta insatser, kontorstid tfn 08-16 22 16.
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Lokala krisgruppen vid Institutionen for lingvistik

Kontaktinformation
Rum | Befattning Namn E-post Telefon
C265 | prefekt Mattias heldner@ling.su.se +468-16 19 88
Heldner
C344 | stf prefekt Ingela ingela.holmstrom@ling.su.se | +46735-30 29 97
Holmstrom
C366 | adm chef Elin elin.allzen@su.se +4676-163 75 87
Allzén
C371 | kommunikator | Karin karin.lindahl@ling.su.se +4670-390 61 05
Lindahl
C378 | stud exp Linda exp@ling.su.se +4672-083 11 03
Haberman
E211 | Sprakstudions | Christine christine.ericsdotter@su.se +468-120 766 44
forestdndare Ericsdotter
Nordgren
M:241 | SUBICs Rita rita.almeida@su.se +468-16 49 35
forestdndare Almeida

Lokala Kkrisgruppens arbete

Bedom krisens omfattning och hur den paverkar verksamheten

Kontrollera att raddningstjanst &r kontaktad

Kontrollera att Sektionen for sdkerhet ar kontaktad

Se till att universitetets kriskommunikationsgrupp &r informerad

Planera for de ndrmaste atgirderna

Ge information till alla berérda om vad som hént och om atgirder som beslutats

G4 igenom hindelsen med berérda medarbetare och studenter

G4 igenom vad som gjorts och vad som skall goras

Fordela arbetsuppgifterna i krisgruppen och i eventuell stodgrupp

Samla personalen for aktuell information

Se till att handelsen och atgarder dokumenteras och att insatserna utvarderas i

efterhand

Ansvarsfordelning

Besluta om vilka funktioner som ska prioriteras vid extrema situationer (prefekt)

Beslut om hur medarbetare ska informeras vid allvarlig hdndelse (prefekt)

Uppritthallande av kontaktuppgifter till anhoriga (adm chef)
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- Erbjuda personal férebyggande utbildningar inom exempelvis systematiskt
brandskydd (adm chef)

- Uppritta en prioritetslista 6ver utrustning/material som ska raddas vid allvarlig
handelse (adm chef)

- Uppritta en inventarieforteckning dver utrustning/materiel. I forordningen
(1995:1300) om statliga myndigheters riskhantering anges att myndigheterna ska
identifiera, virdera och kostnadsberdkna de risker som ar forknippade med
verksamheten. (adm chef)

- Tillse att skyddsrond genomfors arligen (adm chef)

- Plan for brandskyddsarbete (adm chef)

Fortydligande for institutionens dova medarbetare

Vi har dnnu inte ndgon 16sning pd problemet hur vi ska formedla olika slags larm till
institutionens dova medarbetare men undersdker denna fraga och aterkommer med forslag
under hosten 2022.
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Checklistor

Checklista vid allvarlig handelse

- Satt dig sjdlv i sédkerhet och vidta dtgérder for att forhindra eventuell ytterligare
personskada.

- Ring 112 och tillkalla ambulans, polis och brandkér.

- Ring véktare 08-16 42 00

Checklista vid allvarlig olycka

- Rddda forst dem som &r i uppenbar fara, t ex personer som inte kan ta vara pa sig
sjdlva, behover hjilp, skadade, chockade och personer i panik.

- Larma: Ring SOS Alarm 112 och kalla pa hjilp. Folj instruktioner dessa ger.

- Ring véktare 08-16 42 00

- Kontakta négon i krisgruppen som kontaktar Sektionen for sékerhet.

- (Krisgruppen anméler senare till Arbetsmiljéinspektionen.)

Checklista vid brand och/eller utrymning

Vid ett snabbt brandforlopp (stor brand):
Hjdlp till att snabbt utrymma lokalen och larma 112. Uppge ditt namn, vad som hént, adress
ddr branden uppstatt, vaningsplan, utrymme samt om personer kan finnas kvar i byggnaden.

Vid kontrollerat forlopp ska all personal:

- Om det dr mojligt slick mindre brand och sténg dorren till utrymmet.

- Den/de som inte sldacker branden ska ga direkt till atersamlingsplatsen via
utrymningsvag som inte dr rokfylld. Ta med eventuella besokare till
atersamlingsplatsen. Ta endast med personliga tillhdrigheter t.ex. hemnycklar, telefon
och ytterkldder om det 4r mojligt utan att utsitta dig sjalv eller andra for fara.

Utrymningsledare:

Hassan Djamshidpey — Forsta utrymningsledare for C2 och C3, ansvarar for
informationssamordning vid atersamlingsplats.

Elin Allzén — Andra utrymningsledare for C2 och C3, ansvarar for informationssamordning
vid atersamlingsplats om forsta utrymningsledaren inte &r pa plats.

Christine Ericsdotter Nordgren — Forsta utrymningsledare for E2 och E365, ansvarar for
informationssamordning vid atersamlingsplats.

- Ta pé utrymningsledarvéstarna.
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Ta med namnlistan pa medarbetare och penna om dessa finns att tillga.
Beordra all personal att utrymma arbetsplatsen.
Om mojligt s6k igenom era utrymmen for att sékerstélla att alla har utrymt.
Vid synlig brand eller brandrék ring 112 nér ni kommer ut i séker miljo inomhus eller
utomhus. Uppge till larmcentralen:
O namn,
o vad som hént,
o adress till ddr branden uppstétt,
o véningsplan samt
o om personer kan finnas kvar i byggnaden.
G4 till dtersamlingsplatsen. Atersamlingsplats finns utmérkta i utrymningsplanerna.
Vilj ut en utrymningsledare eller annan person som ger féljande information till
raddningsledare fran rdddningstjénsten:
- Vilket vaningsplan, och om mojligt vilket utrymme, branden uppstatt.
- Om det kan finnas ménniskor kvar i genomsokta utrymmen.
- Sarskilda risker som kan foreligga vid rokdykarinsatsen. Ge rdddningsledaren
insatsplan. Insatsplan ar ett bra underlag for att gora raddningsinsats.

Atersamlingsplatser

Atersamlingsplatser for C-huset: I forsta hand till parkeringen séder om Sodra husen, i andra
hand till grdsmattan norr om Bloms hus.

Atersamlingsplatser for E-huset: I forsta hand till parkeringen sdder om Sédra husen, i andra
hand till grdsmattan norr om Bloms hus.

Atersamlingsplatser for SUBIC: Griisplanen nordvist om Arrheniuslaboratoriet.

Checklista vid dodsfall eller allvarligare tillbud

Rddda: Om dodsfallet orsakats av en allvarligare olycka vidta atgirder som forhindrar
ytterligare personskador.

Larma: Ring SOS Alarm 112 och kalla pa ambulans och polis.

Kontakta ndgon i krisgruppen. Ytterligare dtgérder, som att kontakta Sektionen for
sdkerhet, informera personal och studenter, kontakta anhoriga etc. organiseras av
prefekten.

Checklista vid flyglarm

G4 direkt till ndrmaste skyddsrum. Fran C- och E-huset till skyddsrum under
biblioteket (Universitetsvdgen 14E-H). Fran SUBIC till skyddsrum under SUBIC.
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- Kontrollera alla rum sé att alla far meddelande om larm.

Checklista vid hot

- Larma: Vid akut hot som kréver omedelbar insats fran polisen ring larmnummer 112
och be att f bli kopplad till polisen. Polisen avgor eventuell utrymning. Om
utrymning sker ska samtliga personer lamna huset och atersamlas pa angiven
atersamlingsplats.

- Kontakta négon i krisgruppen som kontaktar Sektionen for sékerhet.

Checklista vid inbrott, skadegoérelse och sabotage

- Larma: Ring SOS Alarm 112 om brottet pagar.

- Kontakta Sektionen for sikerhet 08-16 22 16 (dagtid), universitetets viktare 08-16 42
00 (dygnet runt).

- Kontakta négon i krisgruppen som kontaktar Sektionen for sékerhet.

- Vid larm &r bevakningspersonal pa plats mycket snabbt. Den som av misstag har
utlost ett larm ombeds att vénta kvar pé plats tills bevakningspersonal anldnder.

Checklista vid sjukdomsfall

Pa institutionen finns forsta hjalpen-tavlor i rum C218 och C328. Pa Spréakstudion i rum E219
(expeditionen) och Inspelningsstudion (E363). Stockholms universitet har 50 hjértstartare
utplacerade i olika lokaler runt om pa universitetsomradet. Narmsta hjértstartare i C-huset
finns pa plan 3 i centraltrapphuset. Aven i E-huset finns hjértstartare pa plan 3 i
centraltrapphuset. Nirmsta hjértstartare frin SUBIC finns intill Manelisalen (KOL).

- Rddda forst dem som &r i uppenbar fara, exempelvis personer som inte kan ta vara pa
sig sjdlva, behdver hjélp, skadade, chockade eller personer i panik.

- Larma: Ring SOS Alarm 112 vid akut och allvarligt sjukdomsfall.

- Kontakta ndgon i krisgruppen.

Andra instanser som kan vara aktuella att kontakta vid sjukdomsfall ar:

- Landstingets psykiatriska akutvard: Via www.vardguiden.se kan du ska adresser och
telefonnummer till landstingets alla mottagningar. S6k pa "psykiatrisk akutvard". S:t
Gorans sjukhus har 6ppet dygnet runt, tel. 08-123 492 00

- Vardguiden 1177: Du kan alltid ringa Sjukvéardsupplysningen pa tel. 1177 och be om
radd. Om édrendet géller studenter kan du {2 hjélp genom att kontakta Studenthilsan:
www.studenthalsanistockholm.se/.
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Checklista for MRI-scannern pa SUBIC

Vid Brand:
- Sténg av all elektricitet till MRI-scannern med hjilp av en av nédstoppsknapparna.
- Om mojligt anvind den MR kompatibla brandsliackaren for att sldcka branden.
- Uppge till larmcentralen att det finns en MRI-scanner i byggnaden och att ett extremt
starkt magnetiskt falt alltid &r pa.

Vid dodsfall eller allvarligare tillbud:
- Uppge till larmcentralen att det finns en MRI-scanner i byggnaden och att det
magnetiska faltet alltid ar pa.
- Vinta pa rdddningstjanstpersonalen for att forklara vilka risker som finns nira MRI-
scannern.

Las mer

Krisplan for Stockholms universitet:
https://www.su.se/medarbetare/rad-stod/sdkerhet-krishantering/krisplan-for-stockholms-
universitet-1.2920

Brandskyddspolicy:
https://www.su.se/polopoly fs/1.3035.1320939296!/Brandskyddspolicy SU.pdf

Forordning om statliga myndigheters riskhantering, SFS 1995:1300:
http://www.notisum.se/rnp/document/?1d=19951300

Utrymningsrutin:
https://www.su.se/medarbetare/organisation-styrning/styrdokument-regelboken/sékerhet-och-
fortroendeskadligt-agerande/utrymningsrutin-1.559869
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